ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН 

От 25 декабря 2006 года





   № 694

ст. Отрадная

О создании отдела по делам несовершеннолетних


На основании Закона Краснодарского края от 13 ноября 2006 года                    № 1132-КЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Краснодарском крае»  п о с т а н о в л я ю:


1. Создать отдел по делам несовершеннолетних в администрации муниципального образования Отрадненский район.


2. Утвердить Положение об отделе по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования Отрадненский район (приложение              № 1).


3. Утвердить штатное расписание отдела по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования Отрадненский район на 2007 год (приложение № 2).


4. Руководителю аппарата администрации муниципального образования Отрадненский район внести на рассмотрение очередной сессии Совета муниципального образования Отрадненский район вопрос об изменении структуры администрации муниципального образования Отрадненский район.


5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Отрадненский район по социальным вопросам Л.А. Рокотянскую.


6. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2007 года.

Глава муниципального образования 

Отрадненский район






А.В. Волненко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы муниципального образования Отрадненский район

от  25 декабря 2006 года
  № 694




ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам несовершеннолетних администрации

муниципального образования Отрадненский район
1. Общие положения


1.1. Отдел по делам несовершеннолетних является самостоятельным структурным подразделением администрации муниципального образования Отрадненский район, созданным в целях организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Отрадненский район.


1.2. Отдел по делам несовершеннолетних подчинен заместителю главы муниципального образования Отрадненский район по социальным вопросам.


1.3. Деятельность отдела строится в тесном взаимодействии со службами и ведомствами, входящими в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


1.4. Деятельность отдела основывается на принципах:


законности;


гуманного обращения с несовершеннолетними;


уважительного отношения к несовершеннолетнему и его родителям (законным представителям);


сохранения конфиденциальности информации о несовершеннолетнем и его родителях (законных представителях).

1.5. Отдел по делам несовершеннолетних не является юридическим лицом.

1.6. Отдел в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, законодательными и нормативными актами Краснодарского края, Уставом муниципального образования Отрадненский район, другими нормативными актами Совета муниципального образования Отрадненский район и главы муниципального образования Отрадненский район, настоящим Положением.

2. Основные задачи отдела


Основными задачами отдела по делам несовершеннолетних являются:


2.1. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


2.2. Содействие несовершеннолетним в защите и восстановлении их прав и законных интересов.


2.3.Координация вопросов, связанных с соблюдением  условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также обращения с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


2.4. Выявление и анализ причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних. Определение мер по их устранению.


2.5. Участие в организации работы по выявлению и социальной реабилитации несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении.

3. Функции отдела


Отдел по делам несовершеннолетних выполняет следующие функции:


3.1. Принимает участие в разработке программ профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции, контролирует ее реализацию.


3.2. Разрабатывает квартальные и перспективные планы работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального образования Отрадненский район.


3.3. Регулярно информирует главу муниципального образования Отрадненский район о состоянии работы по защите прав и законных интересов, профилактике безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних.


3.4. Обобщает и распространяет положительный опыт работы в области защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних.


3.5. Рассматривает жалобы и заявления несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, связанных с нарушением  или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних и организует их прием.


3.6. В установленном законом порядке организует контроль за условиями содержания, воспитания и обучения  несовершеннолетних, а также за обращениями с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.


3.7. Обращается в случае необходимости в суд за защитой прав и законных интересов несовершеннолетних.


3.8. Обеспечивает подготовку совместно с соответствующими органами и учреждениями материалов, представляемых в суд по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации.


3.9. Рассматривает представления органа управления образовательного учреждения об исключении несовершеннолетних, не получивших основного общего образования, из образовательного учреждения и по другим вопросам их обучения в случаях, предусмотренных Законом РФ «Об образовании».


3.10. Рассматривает информацию о расторжении трудового договора (контракта) с несовершеннолетним работником по инициативе работодателя в целях обеспечения контроля за его последующим трудоустройством.


3.11. Оказывает помощь в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.


3.12. Готовит для рассмотрения комиссией по делам несовершеннолетних  и защите  их прав при администрации муниципального образования Отрадненский район дела о правонарушениях несовершеннолетних, дела в отношении родителей для применения к ним мер воздействия в случаях и порядке, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.

4. Права отдела


Отдел по делам несовершеннолетних имеет право:


4.1. Запрашивать от должностных лиц предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности представление сведений, необходимых для работы отдела, а также приглашать должностных лиц и граждан для получения от них объяснений по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


4.2. Привлекать представителей государственных, общественных организаций, а также специалистов управлений и ведомств, для решения задач по предупреждению безнадзорности правонарушений и защите прав несовершеннолетних.


4.3. Выносить на рассмотрение Совета муниципального образования Отрадненский район вопросы профилактики безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.


4.4. Ставить перед компетентными органами вопрос об ответственности должностных лиц в случаях невыполнения ими постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.


4.5. Принимать граждан по вопросам, связанным с правами и законными интересами несовершеннолетних.


4.6. Вносить предложения по совершенствованию работы по вопросам деятельности отдела.


4.7. Разрабатывать методические рекомендации и инструкции по вопросам деятельности отдела.


4.8. Готовить проекты постановлений, распоряжений главы муниципального образования Отрадненский район.


4.9. Принимать участие в работе Совета муниципального образования Отрадненский район, коллегий, комиссий и рабочих групп в соответствии со своей компетенцией.

5. Организация деятельности отдела


5.1. Руководство деятельностью отдела осуществляет руководитель отдела.


Руководитель отдела назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального образования Отрадненский район.
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Обязанности руководителя отдела в период его отсутствия исполняет ведущий специалист отдела по делам несовершеннолетних.


5.2. Специалисты отдела назначаются на должность и освобождаются от должности в соответствии с действующим законодательством главой муниципального образования Отрадненский район по представлению руководителя отдела по делам несовершеннолетних.


5.3. Руководитель отдела:


обеспечивает выполнение возложенных на отдел задач и функций;


распределяет объем работы среди сотрудников отдела, готовит должностные инструкции;


взаимодействует в работе с учреждениями и ведомствами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


подписывает и визирует документы в пределах своей компетенции;


обеспечивает организацию делопроизводства в отделе;


организует деятельность отдела в области планирования, контроля, учета и оценки работы сотрудников отдела;


обеспечивает повышение эффективности деятельности отдела;


принимает участие в заседаниях и совещаниях, проводимых главой муниципального образования Отрадненский район;


осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением и действующим законодательством.


5.4. Руководитель отдела несет ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение функций отдела в соответствии с действующим законодательством.

Заместитель главы муниципального 

образования Отрадненский район 

по социальным вопросам 





Л.А. Рокотянская
