ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО постановлением главы муниципального
образования Отрадненский район
от    18.09.2007       № 698     
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по торгам и закупкам администрации муниципального образования Отрадненский район
1. Общие положения
1.1 Отдел по торгам и закупкам администрации муниципального обра​зования Отрадненский район (далее - отдел) является уполномоченным орга​ном администрации муниципального образования Отрадненский район на осуществление функций по размещению муниципального заказа.
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Россий​ской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образо​вания Отрадненский район, а также настоящим Положением.
1.З. Положение об отделе и штатное расписание отдела утверждаются главой муниципального образования Отрадненский район.
1.4. Отдел в своей деятельности подконтролен главе муниципального об​разования Отрадненский район и первому заместителю главы муниципального образования Отрадненский район по экономике, финансам, бюджету, налогам и сборам.
1.5. Отдел осуществляет возложенные на него функции во взаимодейст​вии с органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местно​го самоуправления муниципального образования Отрадненский район, органи​зациями и гражданами.
2. Основные задачи отдела
2.1 Основными задачами отдела являются:
- реализация единой приоритетной политики в области размещения зака​зов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в форме конкурса или аукциона (далее - торгов), направленной на эффективное использование бюджетных средств и внебюджетных источников;
· приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур и рег​ламентов подготовки и проведения торгов в рамках федерального законода​тельства и законодательства Краснодарского края;

· участие в координации деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Отрадненский район в сфере размещения муни​ципального заказа;

· участие в методическом и нормативно-правовом обеспечении органов местного самоуправления муниципального образования Отрадненский район в сфере размещения муниципального заказа;

· оптимизация закупочной деятельности муниципальных заказчиков пу​тем совершенствования организации процедуры проведения торгов;

· организация размещения муниципального заказа посредством проведе​ния торгов;

· соблюдение в процессе проведения торгов экономических интересов муниципальных заказчиков муниципального образования Отрадненский район и добросовестных предпринимателей;

· обеспечение контроля полноты и достоверности информации и доку​ментации, представленной заявителями для участия в торгах;

· учет исполнения обязательств сторон по муниципальным контрактам на основе единого реестра.

3. Функции отдела
Отдел по торгам и закупкам наделен полномочиями единого муници​пального заказчика по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Отрадненский район

3.1. Отдел:

3.1.1. Выносит на рассмотрение главы муниципального образования От​радненский район решение о создании конкурсной комиссии, определяет ее состав, порядок работы.

3.1.2. Планирует сроки проведения торгов по определенным видам про​дукции в интересах всех муниципальных заказчиков.

3.1.3. Организовывает торги:

-
принимает от муниципальных заказчиков и согласовывает заявки на

проведение торгов;

-
размещает объявления о проведении торгов в официальном печатном
издании муниципального образования Отрадненский район для опубликования
информации о размещении заказов (далее - официальное печатное издание), на
официальном сайте муниципального образования Отрадненский район для
размещения информации о размещении заказов (далее также официальный
сайт).

3.1.6. Осуществляет учет поставщиков, подрядчиков, исполнителей ра​бот. Формирует "конкурсную историю" по всем заявителям (соискателям), уча​ствующим в торгах.

3.1.7. Ведет единый реестр муниципальных контрактов, дополнительных соглашений к ним, заключаемых уполномоченными лицами в установленном порядке по итогам проведенных торгов.

3.1.8. Осуществляет хранение документации, связанной с организацией и проведением торгов, аудио- и видеозаписей.

3.1.9. Определяет путем проведения торгов специализированные органи​зации для привлечения к процедурам организации конкурсов и аукционов и заключает с ними соответствующие договоры.

3.1.10. Анализирует результаты проведения торгов и вырабатывает реко​мендации по совершенствованию процедуры их проведения.

3.1.11. Организует работу со средствами массовой информации в целях формирования и пропаганды политики администрации муниципального обра​зования Отрадненский район по вопросам размещения муниципального заказа, освещения деятельности отдела и информирования всех участников торгов.

3.1.12. Участвует в формировании комплексных целевых программ в час​ти направлений сферы деятельности отдела.

3.1.13. Готовит справочные, аналитические и статистические материалы по поручению главы муниципального образования Отрадненский район.

3.1.14. Оказывает консультативную, методическую и информационную помощь органам местного самоуправления муниципального образования От​радненский район в сфере размещения заказов на закупку продукции.

3.2. Отдел вносит предложения по вопросам совершенствования норма​тивного правового обеспечения в сфере экономики.
3.3. Осуществляет ведение официального информационного сайта по размещению материалов о муниципальном заказе.
3.4. Организует иные мероприятия и выполняет иные действия, связан​ные с размещением муниципального заказа в соответствии с федеральными за​конами, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципального образования Отрадненский район.

4. Права отдела    
4.1. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе:

· в установленном порядке запрашивать и получать от структурных под​разделений администрации муниципального образования Отрадненский район, органов местного самоуправления, иных организаций района сведения и мате​риалы, необходимые для выполнения функций, определенных настоящим по​ложением;

· проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением руководителей и специалистов струк​турных подразделений администрации муниципального образования Отрад-

ненский район   органов местного самоуправления муниципального образова-ния Отрадненский район, иных организаций Отрадненского района.

5. Организация деятельности отдела

5.1.
Руководство отделом осуществляет начальник отдела, который на​значается на должность и освобождается от должности главой муниципального
образования Отрадненский район по представлению первого заместителя гла​вы муниципального образования Отрадненский район, курирующего вопросы
экономики.
При назначении на должность начальник отдела должен иметь граждан​ство Российской Федерации, высшее профессиональное образование по на​правлению "Экономика», «Экономика и управление", по специальности "Госу​дарственное и муниципальное управление", любым экономическим специаль​ностям.
5.2.
Начальник отдела:
· осуществляет руководство деятельностью отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций, рас​пределяет функциональные обязанности между работниками отдела;

· разрабатывает должностные инструкции по должностям муниципаль​ной службы в отделе;

· вносит в установленном порядке на рассмотрение главе муниципально​го образования Отрадненский район проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

· осуществляет правовое регулирование по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

· выносит на рассмотрение главе муниципального образования Отрад​ненский район вопросы, связанные с применением мер поощрения к муници​пальным служащим отдела и наложением на них дисциплинарных взысканий;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и нормативно-правовыми актами муниципального образования Отрадненский район.

Первый заместитель главы муниципального 

образования Отрадненский район





В.В. Хренов

