КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 мая 2012 года                          № 723
ст-ца Отрадная
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий реализации на территории муниципального образования Отрадненский район прав граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований»
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль​ных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов пре​доставления государственных услуг», постановлением администрации муници​пального образования Отрадненский район от 8 февраля 2012 года № 124 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения административных регламен​тов предоставления муниципальных услуг» постановляю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници​пальной услуги «Обеспечение условий реализации на территории муниципаль​ного образования Отрадненский район прав граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» (прилагается).
2. Постановление администрации муниципального образования Отрад​ненский район от 23 декабря 2010 года № 2136 «Об утверждении администра​тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, ше​ствий и пикетирований} на территории муниципального образования Отрад​ненский район» признать утратившим силу.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за​местителя главы муниципального образования Отрадненский район, управ​ляющего делами администрации А.А. Дудченко.
4. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официального опубликования.
Глава муниципального образования
Отрадненский район

А.В. Волненко
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования 

Отрадненский район

от 12.05.2012г.  №  723


	


1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования регламента.


1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий реализации на территории муниципального образования Отрадненский район прав граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» (далее – регламент) разработан в целях определения сроков и последовательности действий администрации муниципального образования Отрадненский район по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению условий реализации на территории муниципального образования Отрадненский район права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований (далее – муниципальная услуга). Административный регламент разработан и предоставляется организационно-кадровым отделом администрации муниципального образования Отрадненский район.


1.2. Круг заявителей.


1.2.1.Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель), могут являться:


один или несколько граждан Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований – гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний – 16 лет);


политические партии, общественные и религиозные объединения, их региональные отделения, иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителям:


по телефону (886144) 3-34-42;


по письменному обращению на почтовый адрес: Первомайская ул., 28, 

ст. Отрадная, Краснодарский край, 352290;


при личном обращении заявителя по адресу: ст. Отрадная, ул. Первомайская, 28, организационно-кадровый отдел администрации муниципального образования Отрадненский район, кабинет № 8;


по запросу на адрес электронной почты: otradnaya@mo.krasnodar.ru

1.3.2. На официальном сайте муниципального образования Отрадненский район www.otradnaya.ru. размещается следующая информация:


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


текст административного регламента;


перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


месторасположение, режим работы, номера телефонов, адрес официального сайта муниципального образования Отрадненский район.


1.3.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела непосредственно в отделе или на официальном сайте муниципального образования Отрадненский район в течение трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия.


1.3.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче им документов специалистом организационно-кадрового отдела.


1.3.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги.


1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги 


2.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий реализации на территории муниципального образования Отрадненский район прав граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» (далее – регламент)


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется организационно-кадровым отделом администрации муниципального образования Отрадненский район (далее – отдел).


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в соответствии с Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. В течение трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения – в день его получения).


2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации («Российская газета» № 237 от            25 декабря 1993 года);


Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;


Федеральным законом от 26 сентября 1997 года № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях»;


Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;


Федеральным законом от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О политических партиях»;4


Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае»;


постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 10 сентября 2009 года № 802 «О мерах по реализации Закона Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.


2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представить документ, удостоверяющий личность.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Лицо, признанное судом недееспособным либо ограниченно дееспособным, а также лицо, содержащееся в местах лишения свободы по приговору суда;


Политическая партия, другое общественное объединение и религиозное объединение, их региональные отделения и иные структурные подразделения, деятельность которых приостановлена или запрещена либо которые ликвидированы в установленном законом порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.


2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


2.10.1. Максимальное время ожидания при подаче уведомления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.10.2. В течение трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения – в день его получения) специалист отдела доводит до сведения организатора публичного мероприятия обоснованное предложение об изменении места                 и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги


2.11.1. Время регистрации уведомления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги


2.12.1 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


2.12.2. Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение запросов заявителей, оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары).


2.12.3. Места для проведения личного приема граждан оборудованы стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания запросов, информационными стендами.


2.12.4. Для ожидания гражданам отведено специальное место, оборудованное стульями.


2.12.5. В местах предоставления муниципальной услуги предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).


2.12.6. Специалист отдела обязан иметь при себе бейдж (табличку на рабочем месте) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.13.1.На официальном сайте муниципального образования Отрадненский район www.otradnaya.ru. размещается следующая информация:


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


текст административного регламента;


перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;


образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


месторасположение, режим работы, номера телефонов, адрес официального сайта муниципального образования Отрадненский район.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.


Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны в блок-схеме в приложении к  административному регламенту. 


3.1. Прием уведомления о проведении публичного мероприятии и его регистрация.


3.1.1. Уведомление о проведении публичного мероприятия принимается должностным лицом отдела, ответственным за прием уведомлений о проведении публичных мероприятий (далее – специалист отдела), ежедневно         с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин. и с 13 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин., кроме выходных и праздничных дней. 


Специалист отдела регистрирует уведомление о проведении публичного мероприятия в «Книге учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования Отрадненский район» в день его получения, документально подтверждает получение уведомления о проведении публичного мероприятия. 


Документальное подтверждение получения уведомления о проведении публичного мероприятия осуществляется путем письменного указания даты, времени и номера регистрации на копии соответствующего уведомления, остающейся у организатора публичного мероприятия.


Общий максимальный срок приема уведомления о проведении публичного мероприятия не может превышать 20 минут.


3.2. Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия.


3.2.1. Специалист отдела после получения уведомления о проведении публичного мероприятия передает зарегистрированное уведомление в день его получения главе муниципального образования Отрадненский район для принятия решения по обеспечению условий реализации на территории муниципального образования Отрадненский район права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований.


3.2.2. Специалист отдела обязан довести до сведения организатора публичного мероприятия в течение трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения – в день его получения) обоснованное предложение об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также предложения об устранении организатором публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях».

3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. В зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников специалист отдела готовит проект распоряжения администрации муниципального образования Отрадненский район, которым назначается уполномоченный представитель администрации муниципального образования  Отрадненский район в целях оказания организатору публичного мероприятия содействия в проведении данного публичного мероприятия в соответствии с требованиями законодательства. Подписанное главой муниципального образования Отрадненский район распоряжение регистрируется в день его подписания. Данное распоряжение заблаговременно направляется организатору публичного мероприятия.


До организатора публичного мероприятия администрацией муниципального образования Отрадненский район доводится информация об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия, обеспечивается в пределах своей компетенции общественный порядок и безопасность граждан при проведении публичного мероприятия, а также оказание им при необходимости неотложной медицинской помощи.


3.3.2. Специалист отдела информирует о проведении публичного мероприятия органы государственной власти.


3.3.3. В случае, если информация, содержащаяся в тексте уведомления о проведении публичного мероприятия, и иные данные дают основания предположить, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации, специалист отдела незамедлительно доводит до сведения организатора публичного мероприятия письменное мотивированное предупреждение от том, что организатор, а также иные участники публичного мероприятия в случае указанных несоответствия и (или) нарушения при проведении такого мероприятия могут быть привлечены к ответственности в установленном порядке.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом организационно-кадрового отдела осуществляется начальником организационно-кадрового отдела.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником организационно-кадрового отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего регламента.


4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.


4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и подготовку ответов по жалобам на решения, действия (бездействие) специалиста отдела.


4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии и в сроки, установленные  законодательством Российской Федерации.


4.6. Специалист отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.


5.2. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действия (бездействие) которого обжалуются.


5.3. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


5.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.


5.5. Обращение, поступившее в орган, представляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

            Иные обращения граждан (предложения, заявления и т.д.) в органы местного самоуправления рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.6. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации муниципального образования Отрадненский район принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.


5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


5.8. Администрация муниципального образования Отрадненский район при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования Отрадненский район вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального образования Отрадненский район или одному и тому же должностному лицу. 
О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


5.10. Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.


5.11. Заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке.

Заместитель главы муниципального 

образования Отрадненский район, 

управляющий делами  
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Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
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