Руководителю Федеральной службы по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций по Краснодарскому краю 
С.Н. Кузнецову

У В Е Д О М Л Е Н И Е
об обработке персональных данных

(тип оператора)


Наименование оператора ____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


ИНН, ОКВЭД, ОКПО, ОКОГУ, ОКОП, ОКФС _________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

Цель обработки персональных данных ________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Категории персональных данных _____________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются _____________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Правовое основание обработки персональных данных ___________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных _____________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Описание мер, которые оператор обязуется осуществлять при обработке персональных данных, по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Дата начала обработки персональных данных __________________________________  на территории Краснодарского края – 23

Срок или условие прекращения обработки персональных данных __________________ 

________________________________________________________________________________ 

____________________________




___________________________ 


       (должность)



(подпись)


              (Ф.И.О.)

Р Е К О М Е Н Д А Ц И И
по заполнению уведомления об обработке 

персональных данных


Настоящие Рекомендации разработаны в целях установления единых принципов и порядка заполнения уведомления об обработке персональных данных (далее – Уведомление).


Уведомление оформляется на бланке органа, осуществляющего обработку персональных данных и направляется в Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций по Краснодарскому краю.


В поле «Тип оператора» указывается тип организации, осуществляющей обработку персональных данных. Указывается одно из следующих значений:

- юридическое лицо;


- физическое лицо (индивидуальный предприниматель);


- государственный орган;


- муниципальный орган.


В поле «Наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора) указывается:


для юридических лиц:


- полное наименование с указанием организационно-правовой формы и сокращенное наименование юридического лица (оператора), осуществляющего обработку персональных данных;


- наименование филиала  (представительства) юридического лица (оператора), осуществляющего обработку персональных данных (при наличии);


- место нахождения (указывается место нахождения юридического лица (оператора) в соответствии с учредительными документами и свидетельством о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, а также место нахождения филиала юридического лица);

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)


для индивидуальных предпринимателей:


- фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя (оператора);


- место жительства (указывается место жительства индивидуального предпринимателя (оператора) в соответствии с данными документа, удостоверяющего личность, и свидетельством о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе);


- ИНН
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для физических лиц:


- фамилия, имя, отчество физического лица (оператора);

- место жительства (указывается место жительства физического лица в соответствии с данными документа, удостоверяющего личность);


- данные документа, удостоверяющего личность, дата его выдачи, наименование органа, выдающего документ, удостоверяющий личность


для государственных (муниципальных) органов:


- полное наименование государственного (муниципального) органа (оператора) с указанием полного и сокращенного наименования;


- наименование территориального органа (оператора), осуществляющего  обработку персональных данных (при наличии);


- место нахождения (указывается место нахождения государственного (муниципального) органа в соответствии с учредительными документами и свидетельством о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, а также место нахождения филиала юридического лица (при наличии);

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН).


В поле «Цель обработки персональных данных» указываются цели обработки персональных данных (под «целью обработки персональных данных»  понимаются как цели, указанные в учредительных документах оператора, так и цели, фактически осуществляемой оператором деятельности по обработке персональных данных).


В поле «Категории персональных данных» указываются все категории, подлежащие обработке, например: 


- персональные данные (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, доходы, другая необходимая информация);

- специальные категории персональных данных (расовая, национальная принадлежность, политические, философские, религиозные убеждения, состояние интимной жизни);


- биометрические персональные данные (сведения, характеризующие физиологические особенности человека).


В поле «Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются» указываются категории субъектов (физических лиц), например работники, состоящие  в  трудовых  отношениях,  абонент,  пассажир,  страхователь,     
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заказчик, состоящие с оператором в договорных или других гражданско-правовых отношениях.

В поле «Правовое основание обработки персональных данных» указываются нормативные правовые акты, закрепляющие основание и порядок обработки персональных данных, например: Закон о банковской деятельности от ___________ № _____, статья 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации, статья 85.1 Воздушного кодекса Российской Федерации, статья 12 Федерального Закона «Об  актах гражданского состояния» и другое.


В поле «Перечень действий с персональными данными, а также описание используемых оператором способов обработки персональных данных»:

- неавтоматизированная обработка персональных данных;


- исключительно автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по сети или без таковой;


- смешанная обработка персональных данных.

В поле «описание мер, которые оператор обязуется осуществлять при обработке персональных данных, по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке», указываются организационные и технические меры, в том числе использование шифровальных средств, используемых для защиты персональных данных от неправомерного доступа к ним, а также от иных неправомерных действий при их обработке.

В поле «дата начала обработки персональных данных» указывается конкретная дата или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки персональных данных.


В поле «территория обработки» указывается список субъектов Российской Федерации. 

