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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ОТРАДНЕНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17.10.2017


           

№703
ст-ца  Отрадная

Об  утверждении  административного  регламента  предоставления
муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату
земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
на  территории  муниципального  образования 
Отрадненский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Земельным кодексом Российской Федерации в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район» (прилагается). 

2. Отделу земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район (Павлюченко) обеспечить официальное опубликование (обнародование) настоящего постановления в установленном порядке и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на информационном портале муниципального образования Отрадненский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы муниципального образования Отрадненский район О.В. Акименко.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Исполняющий обязанности главы 

муниципального образования 

Отрадненский район  

                                                             О.В.Акименко

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Отрадненский район

                                                                                    от 17.10.2017 № 703
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район»
1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления указанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур т определяет порядок подготовки документов, сроки и последовательность действий (административных процедур), необходимых для предоставления земельных участков.

Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район.

 Для целей настоящего административного регламента:

запросом о предоставлении муниципальной услуги является заявление о приобретении прав на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения (далее - заявление);

решением о предоставлении земельного участка в собственность за плату (далее - решение о предоставлении земельного участка) является постановление администрации муниципального образования Отрадненский район  о предоставлении земельного участка в собственность за плату (далее - постановление);

решением администрации муниципального образования Отрадненский район (далее - Администрация) о возврате заявления заявителю является письмо администрации муниципального образования Отрадненский район о возврате заявления заявителю с указанием причин возврата (далее – письмо администрации о возврате заявления);

решением отдела земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район (далее-  Отдел) об отказе в предоставлении земельного участка (далее - мотивированный отказ) является письмо администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности (далее - заявители).

Физические и юридические лица имеют право действовать от имени заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

1.3. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе Интернет-сайта муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Отрадненский район» (далее - МКУ «МФЦ»), адресе информационного портала муниципального образования Отрадненский район, адресе электронной почты представлена в приложении  № 1 к настоящему административному регламенту.

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в Отдел либо МКУ «МФЦ»:

лично;

посредством телефонной связи;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

посредством почтовой связи.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) осуществляется специалистами Отдела, ответственными за информирование, либо МКУ «МФЦ» в форме консультирования или индивидуального письменного информирования,  публичного устного или письменного информирования.

Информирование осуществляется на русском языке.

1.5. Консультирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалист МКУ «МФЦ» либо Отдела, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для представления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания при консультировании не может превышать 15 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МКУ «МФЦ» либо Отдела, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист Отдела, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование структурного подразделения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

1.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в порядке предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента:

в средствах массовой информации;

на информационном портале администрации муниципального образования Отрадненский район;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр размер шрифта может быть уменьшен.

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Отрадненский район в лице Отдела.

2.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителям документов осуществляется МКУ «МФЦ».

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие с:

МБУ «Управление архитектуры и градостроительства муниципального образования Отрадненский район»;

Управлением федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Краснодарскому краю, межмуниципальным отделом по Мостовскому и Отрадненскому районам;
Межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю.

2.4. Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Постановление администрации муниципального образования Отрадненский район о предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район;

проект договора купли-продажи земельного участка;
письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. В срок не более чем 10 дней со дня поступления в администрацию муниципального образования Отрадненский район  заявления, при наличии оснований указанных в настоящем административном регламенте, Отдел принимает решение для возврата заявления заявителю.

2.4.2. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления в администрацию заявления о предоставлении земельного участка, Отдел рассматривает поступившее заявление, и по результатам рассмотрения и проверки осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Отрадненский район и проект договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и его подписание, а также отправляет проект договора для подписания заявителю.

2.4.3. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления в Отдел заявления, Отдел, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 настоящего раздела, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием обстоятельств, препятствующих предоставлению муниципальной услуги и направляет принятое решение заявителю. В решении должны быть указаны все основания отказа.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации  от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;

Уставом муниципального образования Отрадненский район.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявитель подает письменное заявление о предоставлении в собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район (далее - заявление) на имя главы муниципального образования Отрадненский район в МКУ «МФЦ», либо в Отдел (приложения № 2 и № 3).
В заявлении в обязательном порядке заявитель указывает:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме (адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), контактный телефон; личная подпись и дата.

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

для физических лиц - документ, удостоверяющий личность гражданина (представляются заявителем самостоятельно);

для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица, - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не позже 30 дней до даты подачи заявления (заявитель вправе представить самостоятельно); 
для юридических лиц:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позже 30 дней до даты подачи заявления (заявитель вправе представить самостоятельно), или нотариально заверенная копия такой выписки;

копии учредительных документов юридического лица (представляются заявителем самостоятельно);

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель) (представляются заявителем самостоятельно).

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

 вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

 основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации;

 цель использования земельного участка;

 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.3. К заявлению о предоставлении земельного участка в собственность за плату прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;

копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (в случае обращения доверенного лица);

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (в случае обращения доверенного лица);

нотариально удостоверенное согласие супруга (супруги) на совершение сделки, для заявителей, являющихся физическими лицами;

документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», в случае если с заявлением обратились юридическое лицо или гражданин по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка;

документ, удостоверяющий. права (полномочия) представителя юридического лица, наделенного полномочиями на совершение юридически необходимых действий, связанных с приобретением в собственность земельного участка (доверенность);

заявитель является ответственным за достоверность информации, изложенной им в заявлении о предоставлении земельного участка, и приложенных к заявлению документов.

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, включает в себя:

кадастровый паспорт земельного участка или кадастровую выписку земельного участка;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (заявитель может получить в территориальном органе Федеральной налоговой службы по месту регистрации индивидуального предпринимателя);

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем (заявитель может получить в территориальном органе Федеральной налоговой службы по месту регистрации юридического лица);

копию акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в рамках его компетенции, о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, аренду (заявитель может получить в органах местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, либо органах государственной власти, принявших такое решение);

копию договора аренды земельного участка;

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.5. Формы заявления приведены в приложениях № 2 и № 3 к настоящему административному регламенту.

 Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего подраздела, может быть подано:

при личном обращении заявителя в многофункциональный центр; при личном обращении заявителя в Отдел; в виде почтового отправления в  Отдел с описью вложения; в электронной форме.

2.6.6. Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной  услуги.

2.6.7. Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края находятся в распоряжении Отдела, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.8. В целях установления отсутствия оснований, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего раздела, Отдел вправе в пределах срока предоставления муниципальной услуги запрашивать необходимую информацию.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и 
возврата заявления заявителю
2.7.1.Отдел возвращает заявление заявителю при наличии следующих оснований:

заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям, указанным в п.2.6.1. настоящего регламента.
заявление подано в иной уполномоченный орган;

к заявлению не приложены документы, указанные в п. 2.6.2. настоящего регламента;
несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалификационной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги не производится.
2.8.1. Отдел отказывает в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок, предоставлен на праве, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Земельного кодекса Российской Федерации;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

9) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

10) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка, для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствий с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса

Регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Административный регламент, а также нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, предъявляются по требованию заявителя.

2.12.3. Места ожидания и приема заявителей оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.4. Места ожидания и места приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

2.12.5. Центральный вход в здание администрации муниципального образования Отрадненский район и МКУ «МФЦ» оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании.

2.12.6. На автомобильных стоянках предусматриваются места для парковки автотранспортных средств заявителей, в том числе - автотранспортных средств инвалидов.

2.12.7. Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», а также иных нормативных правовых актов в области социальной защиты инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МКУ «МФЦ»;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:

прием, регистрация и направление в Отдел заявления и предоставленных документов;
рассмотрение заявления и предоставленных документов для заключения договоров в Отделе;
подготовка, согласование, подписание, регистрация и направление решения Отдела о возврате заявления заявителю;
подготовка и внесение проекта постановления Администрации;

согласование, подписание и регистрация постановления;

подготовка, согласование, подписание, направление договора купли-продажи земельного участка и постановление администрации.

Административная процедура «Подготовка, согласование, подписание, регистрация и направление решения администрации о возврате заявления заявителю» осуществляется в случае выявления в ходе предоставления муниципальной услуги оснований для возврата заявления после соответствующей административной процедуры, при выполнении которой было установлено наличие таких оснований.

Административная процедура «Подготовка, согласование, подписание, регистрация и направление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуг» осуществляется в случае выявления в ходе предоставления муниципальной услуги оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, после соответствующей административной процедуры, при выполнении которой было установлено наличие таких оснований.

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении государственной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и особенности предоставления муниципальной     услуги в МКУ «МФЦ»
3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на информационном портале муниципального образования Отрадненский район, официальном сайте  МКУ «МФЦ», а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.rn;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

обеспечение возможности подачи заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru и Регионального портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;

обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» осуществляется:

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге. В секторе информирования специалист МКУ «МФЦ» осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся для предоставления муниципальной услуги;

обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

прием документов от заявителей осуществляется специалистами МКУ «МФЦ» в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату). Сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном), на котором размещается информация об электронной очереди. Электронная очередь функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МКУ «МФЦ».

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди;

взаимодействие Отдела с МКУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.3. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление от заявителя заявления с прилагаемыми к нему документами в Отдел либо в МКУ «МФЦ».

3.3.2. Заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее в МКУ «МФЦ», регистрируется специалистом МКУ «МФЦ» и передается  в администрацию муниципального образования Отрадненский район.
На втором экземпляре заявления (регистрационной карточке) или его копии делается отметка с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специалиста, принявшего заявление.

3.3.3. Заявление с прилагаемыми к нему документами в день поступления в администрацию муниципального образования Отрадненский район регистрируется должностным лицом, ответственным за делопроизводство, и передается Главе  (в случае его отсутствия - заместителю Главы) для рассмотрения и наложения резолюции.

Регистрация заявлений производится должностным лицом, ответственным за делопроизводство, путем присвоения порядкового номера каждому поступившему заявлению в автоматизированной системе делопроизводства администрации (в случае, если заявление поступило в администрацию муниципального образования Отрадненский район).

3.3.4. Глава в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления с прилагаемыми документами рассматривает его, накладывает резолюцию и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.3.5. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день поступления к нему от Главы заявления с прилагаемыми документами передает указанные документы для рассмотрения должностному лицу  в соответствии с резолюцией.

3.3.6. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня поступления заявления с прилагаемыми документами от заявителя.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление начальнику Отдела заявления с прилагаемыми документами и с резолюцией Главы.

3.4.2. Начальник Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления с прилагаемыми документами и с резолюцией Главы рассматривает его, накладывает резолюцию и передает специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение документов.

3.4.3. Специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, в двухдневный срок со дня поступления заявления с прилагаемыми документами:

рассматривает поступившее заявление на соответствие пунктам 2.6, 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента;

направляет межведомственные запросы о представлении необходимых сведений.

3.4.4. В случае выявления несоответствия представленных документов пункту 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента и при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, готовит мотивированный отказ (далее - отказ) и передает его на согласование начальнику Отдела.

3.4.5. Начальник Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему документов, подготовленных специалистом Отдела по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, рассматривает их, либо возвращает на доработку с указанием причины возврата.

После приведения документов в соответствие специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, передает их начальнику Отдела для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения.

3.4.6. Специалист Отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления согласованных начальником Отдела документов рассматривает их, подписывает, либо возвращает на доработку с указанием причины возврата.

После приведения документов в соответствие специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, передает их начальнику Отдела для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения.

3.4.7.  Срок исполнения данной административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня поступления начальнику Отдела заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и с резолюцией Главы.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги является:

направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

направление заявления с прилагаемыми документами в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в заявлении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации заявления.

4. Формы контроля за выполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и выполнением должностными лицами Отдела положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник Отдела.

4.2. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1 раздела 4 настоящего административного регламента, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Отдела в соответствии с действующим законодательством.

Порядок и периодичность осуществления плановых  и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения услуги;
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением  муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, проверки               действий (бездействия) Отдела, а также ответственность должностных лиц,            муниципальных служащих Отдела
5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Отдела, должностного лица либо муниципального служащего может являться:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме с соблюдением требований к форме электронного документа, установленных действующим законодательством, в администрацию. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в администрацию муниципального образования Отрадненский район, первому заместителю главы муниципального образования Отрадненский район, осуществляющему координацию деятельности Отдела, главе муниципального образования Отрадненский район.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МКУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Отрадненский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должностного лица либо муниципального служащего Отдела;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, должностного лица либо муниципального служащего Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник отдела земельных и имущественных 
отношений администрации муниципального

образования Отрадненский район                                                   Е.И.Павлюченко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район»
Информация
о месте нахождения, адресе электронной почты, телефонах, 
графике работы

Адрес и местонахождение Отдела земельных и имущественных отношений администрации муниципального образования Отрадненский район; 352290, станица Отрадная, улица Первомайская, 28, кабинет № 5.

Адрес электронной почты Администрации: otradnaya@mo.krasnodar.ru  Телефоны Отдела: 8(86144) 3-49-68, 3-44-65,

Должностное лицо Отдела осуществляет приём, выдачу документов и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования заявителей

	Понедельник
	с 9-00 до 13-00

	Вторник
	с 9-00 до 13-00

	Среда
	с 14-00 до 18-00

	Четверг
	с 9-00 до 13-00

	Пятница
	с 9-00 до 13-00


Начальник Отдела осуществляет личный прием заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:

	Дни недели
	Время приема и консультирования заявителей

	Вторник
	с 9-00 до 13-00

	Среда
	с 14-00 до 18-00

	Четверг
	с 9-00 до 13-00


Адрес и местонахождение муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Отрадненский район» МКУ МФЦ: ул. Красная, 67 Б/2,

Телефон МФЦ: 8(86144) 3-41-52,

Адрес электронной почты: www.mfc.otradnaya@mail.ru.

	Время работы:
	

	понедельник

вторник

среда

четверг
	с 8.00 до 17.00

с 8.00 до 17.00

с 8.00 до 20.00

с 8.00 до 17.00

	пятница:
	с 8.00 до 17.00;

	суббота:
	с 8.00 до 13.00

	воскресенье:
	выходной день


Адрес и местонахождение Межмуниципального отдела по Отрадненскому и Мостовскому районам Управления федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Краснодарскому краю, межмуниципальным отделом по Мостовскому и Отрадненскому районам
352290, ст. Отрадная, ул. Первомайская, 64 «к».

Контактный телефон (факс): 8 (86144) 3-47-81.

Адрес электронной почты: ОО_39@frskuban.ru.

График работы филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю:

	
	Перерыв:

	понедельник:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	вторник:
	8.00 - 19.00
	12.00 - 13.00

	среда:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	четверг:
	8.00 - 19.00
	12.00 - 13.00

	пятница:
	8.00 - 16.00
	12.00 - 13.00


Адрес и местонахождение Территориального отдела № 2 (по Армавирскому, Новокубанскому, Отрадненскому, Успенскому районам) филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю: 352290, ст. Отрадная, ул. Красная, д. 67/11.

Контактный телефон (факс): (86144) 3-33-23.

График работы Территориального отдела № 2 (по Армавирскому, Новокубанскому, Отрадненскому, Успенскому районам):

	Время работы:
	Перерыв:

	пн:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	вт:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	ср:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	чт:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00

	пт:
	8.00 - 17.00
	12.00 - 13.00


Адрес и местонахождение МБУ «Управление архитектуры и градостроительства муниципального образования Отрадненский район: ст. Отрадная,                       ул. Октябрьская, 331, электронный адрес: isogd.otradnaya@yandex.ru.

Контактные телефоны 8(86144) 3-51-24.

	Время приема и консультирования:

	понедельник: с 8.00 до 16.00

	вторник:         с 8.00 до 16.00

	среда:             с 8.00 до 16.00 

	четверг:          с 8.00 до 16.00

	пятница:         с 8.00 до 16.00


Адрес и местонахождение Межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю: 352900, Краснодарский край, г. Армавир, ул. Дзержинского, 62.

Контактный телефон (факс): (86137) 3-00-71, 3-02-90, 3-03-17.

Адрес электронной почты: I230200@r23.nalog.ru.

График работы Межрайонной ИФНС России № 13 по Краснодарскому краю:

	Время работы:

	понедельник: 9.00 - 18.00 без перерыва

	вторник:         9.00 - 20.00 без перерыва

	среда:             9.00 - 18.00 без перерыва

	четверг:          9.00 - 20.00 без перерыва

	пятница:         9.00 - 16.45 без перерыва

	суббота:        10.00 - 15.00 без перерыва, 1 и 3 суббота месяца.


Начальник отдела земельных и имущественных 
отношений администрации муниципального

образования Отрадненский район                                                   Е.И.Павлюченко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район»
	
	Главе муниципального образования Отрадненский район

	
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	проживающего(ей) по адресу:
	

	
	

	
	
	,

	
	паспорт: серия
	
	№
	

	
	выдан «
	
	»
	
	
	
	г.

	
	
	,

	
	контактный номер телефона
	

	

	заявление.

	О предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель 
сельскохозяйственного назначения на  территории  муниципального 
 образования Отрадненский район


	в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации прошу предоставить в собственность за плату земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка.
1 Сведения о заявителе:



	Документ, удостоверяющий личность заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)
	Адрес регистрации, почтовый адрес заявителя
	Гражданство
	Сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ИНН, КПП, ОКПО)(*); реквизиты свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (*) (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)
	Банковские реквизиты(*) (наименование и местонахождение банковской организации, расчетный счет, БИК, корреспондентский счет)
	Контактная информация (телефон, адрес электронной почты)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. Сведения о представителе заявителя:

	

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (наименование документа, серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)
	Адрес регистрации, почтовый адрес заявителя
	Гражданство
	Сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ИНН, КПП, ОКПО)(*); реквизиты свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя(*) (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)
	Банковские реквизиты(*) (наименование и местонахождение банковской организации, расчетный счет, БИК, корреспондентский счет)
	Контактная информация (телефон, адрес электронной почты)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	3. Сведения о земельном участке:

	

	Площадь, кв. м
	Кадастровый номер
	Категория земель
	Местоположение
	Разрешенное использование
	Ограничения, обременения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	_
	
	
	

	____     _________ ______ г.
	
	
	(подпись заявителя)


	4. Сведения о правах третьих лиц на земельный участок:

	

	Наименование правообладателя
	Вид права
	Правоустанавливающий документ (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ)
	Правоудостоверяющий документ (название документа, дата выдачи, серия, номер, орган, выдавший документ)
	Документ, подтверждающий прекращение ранее возникших прав на земельный участок (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	5. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации 



	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях рассмотрения настоящего заявления я, ___________________________________________________________________

	                                                   (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку моих персональных данных _______________________

	
	                                      (подпись заявителя)

	
	

	____________________________________
	___________________
	___________________

	(расшифровка подписи)
	(дата)
	(подпись)

	
	

	
	

	Приложение: документы на_____ л., в 1 экз. (согласно описи документов)
	

	
	

	(*) - указывается в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем.

(**) - указывается как заявителем, так и его представителем (в случае подачи заявления представителем заявителя).
	


Начальник отдела земельных и имущественных 
отношений администрации муниципального

образования Отрадненский район                                                   Е.И.Павлюченко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район»
	
	Главе муниципального образования Отрадненский район

	
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	Юридический  адрес:
	

	
	

	
	
	,

	
	Данные представителя паспорт: серия
	
	№
	

	
	выдан «
	
	»
	
	
	
	г.

	
	
	,

	
	контактный номер телефона
	

	

	заявление.

	 О предоставлении в собственность за плату земельных участков из земель 
сельскохозяйственного назначения на  территории  муниципального  
образования Отрадненский район



	в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации прошу предоставить в собственность за плату земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка.
1 Сведения о заявителе:


	Адрес заявителя (юридический, почтовый и фактический адреса)
	Банковские реквизиты заявителя (наименование и местонахождение банковской организации, расчетный счет, БИК, корреспондентский счет)
	Сведения о государственной регистрации юридического лица (ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО); реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	1.2. Сведения о представителе заявителя:

	
	Кадастровый номер
	Местоположение
	Разрешенное использование
	Ограничения, обременения

	Фамилия, имя, отчество представителя
	Должность
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (название документа, серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший документ)
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (название, серия, номер, дата)
	Контактная информация (телефон, факс, адрес электронной почты)

	1
	2
	3
	4
	5

	____     _________ ______ г.
	
	(подпись заявителя)


	2.1 Сведения о земельном участке:

	

	Площадь, кв. м
	Кадастровый номер
	Категория земель
	Местоположение
	Разрешенное использование
	Ограничения, обременения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	

	2.2. Сведения о правах третьих лиц на земельный участок:

	

	Наименование правообладателя
	Вид права
	Правоустанавливающий документ (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ)
	Правоудостоверяющий документ (название документа, дата выдачи, серия, номер, орган, выдавший документ)
	Документ, подтверждающий прекращение ранее возникших прав на земельный участок (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	

	2.3. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации:

	

	

	

	

	

	

	

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях рассмотрения настоящего заявления я,

	
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество

представителя заявителя)
	

	даю согласие на обработку моих персональных данных
	.
	

	
	(подпись представителя заявителя)
	


	4 Сведения о правах третьих лиц на земельный участок:

	

	Наименование правообладателя
	Вид права
	Правоустанавливающий документ (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ)
	Правоудостоверяющий документ (название документа, дата выдачи, серия, номер, орган, выдавший документ)
	Документ, подтверждающий прекращение ранее возникших прав на земельный участок (название документа, дата, номер, орган, выдавший документ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	5. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации 



	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных» в целях рассмотрения настоящего заявления я, ___________________________________________________________________

	                                                                          (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку моих персональных данных _______________________

	
	                                      (подпись заявителя)

	
	

	_______________________________
	___________________
	___________________

	(расшифровка подписи)
	(дата)
	(подпись)

	
	

	Приложение: документы на_____ л., в 1 экз. (согласно описи документов)
	

	
	

	(*) - указывается в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем.

(**) - указывается как заявителем, так и его представителем (в случае подачи заявления представителем заявителя).
	


Начальник отдела земельных и имущественных 
отношений администрации муниципального

образования Отрадненский район                                                   Е.И.Павлюченко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность за плату земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории муниципального образования Отрадненский район»
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги













Начальник отдела земельных и имущественных 

отношений администрации муниципального

образования Отрадненский район                                                   Е.И.Павлюченко
Заявление заявителя с прилагаемыми документами о предоставлении муниципальной услуги





Администрация 





МКУ «МФЦ»





МКУ «МФЦ»





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления в Отделе








Переадресация заявления с уведомлением 


заявителя








Направление заявителю мотивированного 


отказа





Направление запросов о представлении 


сведений посредством информационного взаимодействия





Заключение договора купли-продажи земельного участка








